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仙台大学同窓会　　　支部総会の計画から報告までの流れ

2

案　内
↓

支部総会
１ケ月前迄

流れ

計　画1

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

記

１　日時　令和〇年　〇月　〇日（〇）　〇〇：〇〇～

※３名それぞれに案内状を作成

理事長　朴澤泰治　様

学長　　髙橋　仁　様

仙台大学同窓会

会長　　石上幸弘　様

②①の案内状をメール・郵送・FAXのいずれかで同窓会本部へ提出する。

→日程により同窓会本部役員及び大学職員が出席する。

→出席者は同窓会本部及び大学で調整するので個人氏名はできない。

3 総　会

〈総会次第例〉

流れは支部一任

１　開会

２　支部長あいさつ

３　来賓あいさつ

　　・大学　　・同窓会

〈懇親会〉

（集合写真）

１　開会

2　開会あいさつ

３　乾杯

5
事務局より
「支部活動
助成金」送金

　　　「仙台大学同窓会〇〇支部　　△△△　△△△　」

4
報告

↓

総会後２ヶ月内 ③「支部活動助成金申請書」を提出ください。

①４報告の関係書類（上記①②③）が提出され次第送金します。

②事務費・運営費・郵送費について、助成金を給付しています。

③助成金は支部専用の通帳に振り込みます。個人通帳は認めていません。

①案内を送付した会員名簿を提出ください。

②総会の集合写真データ・報告書（任意）にコメントを添えて提出ください。HP掲載

〇〇

〇〇

４　報告事項

　　・社員総会　・他

４　自己紹介・近況

５　校歌斉唱

６　閉会あいさつ

７　閉会

〇〇円×〇

①開催日・会場及び総会内容の決定する。

②総会時に事業を開催する場合は、「事業計画書」を同窓会本部へ提出。

③②の事業開催に係る支援金給付について

〇支部単独事業開催が資金的に困難な場合は、同窓会本部で補助する。

◎本部の補助を活用して事業開催を計画する場合は、同窓会本部へ相談する。

→同窓会本部で検討後、支部へ連絡する。

【支援金給付の条件】

◇会員の資質向上等を目的とする「研修・講習・講演会等」の開催

◇「会場費＋講師料」は上限１０万円

◇講演時間は下限60分間

◇参加者の下限は設定しない

①下記様式に沿って、仙台大学理事長・学長並びに同窓会会長宛に案内状を作成する。

〈案内状様式例〉

朴澤学園

　　　仙台大学同窓会〇〇支部

　　　　　支部長　　　〇　〇　〇　〇

令和５年度仙台大学同窓会○○支部の総会について（ご案内）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和〇年　〇月　〇日

２　会場　○○○　　　　　　　　　　（住所・電話番号も）

3　その他　〇内容　〇おおよその参加者数　〇事務局連絡先　〇その他

①総会資料として、「支部総会レジメ（次第）」「参加者名簿」は必ず準備ください。

摘　要

〇〇〇

他　＜会計報告＞

〈参加者名簿〉

勤務先等

〇〇

５　協議事項

　　・支部事業　・会則　他

〇〇

６　その他

〇〇


